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про виконання плану роботи  

Новгородківського районного суду Кіровоградської області 

за друге півріччя 2016 року 

 

 Планування роботи суду на друге півріччя 2016 року складалося з 

урахуванням положень Конституції України, завдань, передбачених у Законі 

України «Про судоустрій та статус суддів», кількості суддів, працівників апарату 

суду, можливості виконати заплановані заходи. 

          Забезпечує підготовку  плану  роботи суду та контроль за його виконанням 

керівник апарату суду  та його заступник , однак сам голова суду не усувався від 

контролю за ходом виконанням плану роботи суду на друге  півріччя 2016 року. 

План роботи суду на друге півріччя 2016 року передбачав такі основні 

напрямки роботи суду: 

- організаційні  заходи; 

- статистичне вивчення і узагальнення судової практики; 

- робота з кадрами; 

- проведення навчальних годин для працівників суду. 

 

1. Заплановані та закріплені у першому розділі плану роботи суду 

«Організаційні заходи» заходи на друге півріччя 2016  року було виконано 

повністю.  

1.1. Зібрано, узагальнено пропозиції до проекту плану роботи суду на друге 

півріччя 2016 року, розроблено та підготовлено проект  плану роботи суду на 

друге  півріччя 2016 року, примірник даного плану роботи суду  надіслано до ТУ 

ДСА України в Кіровоградській області 23.06.2016 р.                    ( вих. №01-

49/24/2016). 

 

1.2 Проведено аналіз обліково-статистичної роботи Новгородківського 

районного суду Кіровоградської області за перше півріччя 2016 року. В 

результаті чого підготовлено відповідну довідку, один примірник якої надіслано 

до ТУ ДСА України в Кіровоградській області ( вих. № 01-47/8/2016 від 

05.07.2016 р.) 

 

1.3 Проаналізовано роботу Новгородківського районного суду 

Кіровоградської області за перше півріччя 2016 року згідно даних обліково-

статистичної роботи суду за перше півріччя 2016 року. Звіту про виконання 

плану роботи суду за перше півріччя 2016 року, даних статистичних звітів форми 

№№ 1,1-1,1-1-ОП, 10, 1-Л,2-Ц,2-А,3,4,6-8. Результат обговорено на оперативній 

нараді 18.07.2016 р.( протокол №14). 

 

1.4 Протягом другого півріччя 2016 р.  проводилися перевірки своєчасності 

здачі секретарями судових засідань  судових справ після їх розгляду до 

канцелярії суду  та правильності і своєчасності  оформлення журналу розгляду 

справ і матеріалів ( довідки перевірок керівником апарату суду від  01.02.2016 р. 

№2, від 30.05.3016 р. №7, від 01.08.2016 р. №10, від 19.09.2016 р. № 12, від 

17.10.2016 р. №14).  Результати проведених перевірок обговорено на 



оперативних нарадах  ( протоколи №3 від 01.02.2016 р., № 6 від 14.03.2016 р., від 

11.04.2016 р. № 8, від 30.05.2016 р. № 11, від 01.08.2016 р. № 15, від 19.09.2016 р. 

№  19, від 17.10.2016 р. № 21). 

 

1.5  Виконано заплановані щомісячні перевірки керівником апарату суду 

здійснення канцелярією суду первинного обліку справ усіх категорій та 

матеріалів, що надходять до провадження суду, на обліково-статистичних 

картках (довідки перевірок від 04.01.2016 р. №1, від 11.04.2016 р. №4, від 

16.05.2016 р. № 6,від 13.06.2016 р. № 8, від 04.07.2016 р. № 9, від 29.08.2016 р. № 

13,  від 31.10.2016 р. №15, від 28.11.2016 р. № 16). Висновки обговорено на 

оперативних нарадах з працівниками суду 04.01.2016 р.(протокол №1), 

11.04.2016 р. (протокол № 8), 16.05.2016 р. (протокол № 10),13.06.2016 р. 

(протокол № 12), 04.07.2016 р. ( протокол № 13), від 01.08.2016 р. (протокол № 

15), від 29.08.2016 р. ( протокол № 17), від 03.10.2016 р. (протокол № 20), від 

31.10.2016 р. ( протокол № 22), від 28.11.2016 р. ( протокол № 24),     від 

26.12.2016 р. ( протокол № 26). 

 

1.6  Проведено перевірки стану роботи секретарів судових засідань  у 

частині якісного і кількісного  оформлення і оприлюднення списків судових 

справ, призначених до розгляду у суді, з зазначенням наслідків та з подальшим 

обговоренням на оперативних нарадах з працівниками суду. Довідки перевірок 

керівником апарату суду від  01.02.2016 р. №2, від 30.05.3016 р. №7, від 

01.08.2016 р. №10, від 19.09.2016 р. № 12, від 17.10.2016 р. №14).  Результати 

проведених перевірок обговорено на оперативних нарадах  ( протоколи №3 від 

01.02.2016 р., № 6 від 14.03.2016 р., від 11.04.2016 р. № 8, від 30.05.2016 р. № 11, 

від 01.08.2016 р. № 15, від 19.09.2016 р. №  19, від 17.10.2016 р. № 21). 

 

       1.7. Протягом  липня-грудня 2016 року  у Новгородківському районному 

суді Кіровоградської області  на  виконання вимог Закону України     « Про 

доступ до публічної інформації», та затвердженого наказом  голови 

Новгородківського районного суду Кіровоградської області від 23.11.2015 р. 

№137-а Положення про Порядок організації доступу до публічної інформації, що 

знаходяться у володінні суду, наказу голови Новгородківського районного суду 

Кіровоградської області від 05.01.2016 р. № 4-ОД « Про забезпечення доступу до 

публічної інформації, що знаходиться у володінні Новгородківського районного 

суду Кіровоградської області»  здійснювалася підготовка  відповідей  на запити 

про надання публічної інформації, розміщувалася вказана інформація на веб-

сторінці Новгородківського районного суду Кіровоградської області та 

інформаційних стендах суду. 

      Таким чином, потягом другого півріччя поточного року  до суду надійшло 6 

запитів на надання публічної інформації. Зокрема,         
     16.08.2016 р. надійшло 4 запити  Алімової А.О. на отримання публічної 

інформації стосовно служби персоналу апарату суду ( відповідального 

працівника, який виконує обов’язки служби персоналу), про стаж роботи 

працівників апарату, який дає право на встановлення надбавки за вислугу років і 

на надання додаткової оплачуваної відпустки,  про наявність вищої освіти у 

працівників апарату суду, та їх ранги.  



      08.11.2016 року надійшов запит  Стояна А.Г. на отримання публічної 

інформації щодо коротких біографічних даних суддів Новгородківського 

районного суду Кіровоградської області, дати та місця  їх народження. 

     09.12.2016 р. через ТУ ДСА України в Кіровоградській області подано запит 

громадської організації «Український конгрес інвалідів» про надання публічної 

інформації  стосовно працівників апарату і суддів за 2014-2016 рр., які були 

учасниками АТО, інвалідами АТО, інвалідами війни та прирівняних до них осіб, 

інвалідів інших категорій, чорнобильців та осіб, які мають багатодітні сім’ї. 

      Всі запити розглянуто та надано на них відповіді у встановлений Законом 

України «Про доступ до публічної інформації», термін.  
    Інформація про розгляд запитів Новгородківським районним судом 

Кіровоградської області оприлюдено на веб-сайті суду. 

 

1.8 За наслідками кадрової роботи у Новгородківському районному суді 

Кіровоградської області підготовлено довідку та надіслано до ТУ ДСА України в 

Кіровоградській області ( вих. № 01-49/26/2016 від 06.07.2016 р.,       від 

03.10.2016 р. № 01-49/2016). 

 

1.9. На виконання рішень Ради суддів України від 04.02.2016 р. №5, 

08.04.2016 р. № 26 та на виконання рішення зборів суддів Новгородківського 

районного суду Кіровоградської області  від 21.10.2016 р. у Новгородківському 

районному суді  розпочато проведення оцінювання роботи суду. Підготовлено 

анкети опитування відвідувачів суду та працівників апарату. Термін проведення 

оцінювання роботи суду встановлено до 31.12.2016 р. Прес-секретарю суду 

Зубенку А.В., головному спеціалісту (з ІТ) доручено узагальнити результати 

проведеного оцінювання та оприлюднити їх на веб-сторінці Новгородківського 

районного суду Кіровоградської області. 

 

  1.10 За наслідками  роботи апарату  Новгородківського районного суду 

Кіровоградської області підготовлено довідки та надіслано до ТУ ДСА України в 

Кіровоградській області ( вих. № 01-49/26/2016 від 06.07.2016 р.,   від 03.10.2016 

р. № 01-49/2016, від 19.12.2016 р.) 

  1.11.Протягом 2016 року головою суду проведено 31 оперативну нараду. 
   На нараді 11.01.16 р. порядком денним були наступні питання: 1.Обговорення 

правового висновку Верховного Суду України про підстави для  

витребування в добросовісного набувача майна, яке вибуло з володіння держави в 

незаконний спосіб. 

1. Обговорення інформаційного листа Апеляційного суду Кіровоградської  

області від 23.12.2015 р. про факти зволікання місцевими судами області з 

ознайомленням із матеріалами кримінальних справ засуджених, які прибули з установ 

виконання покарань. Обговорення інформаційно-аналітичної довідки щодо результатів 

роботи керівника апарату Новгородківського районного суду Кіровоградської області 

за 4 квартал 2015 р. 

-21.01.2016 р. - обговорення листа начальника територіального управління ДСА 

України в Кіровоградській області від 14.01.2016 р. №19-54-3. .Обговорення листа від 

13.01.2016 р., який надійшов із апеляційного суду  Кіровоградської області, про 

використання в роботі листа ВССУ з рекомендаційними роз’ясненнями про деякі 



питання зарахування судом строку попереднього ув’язнення у строк 

покарання.Обговорення аналізу стану обліково-статистичної роботи в  

Новгородківському районному суді Кіровоградської області за 2015 рік. 

- 25.01.2016 р. - обговорення правових висновків Верховного Суду України: 

у справі про відшкодування шкоди; щодо присудження співвласнику грошової 

компенсації за частку у спільному майні. 

- 01.02.2016 р. - обговорення листа керівника Олександрійської місцевої 

прокуратури Кіровоградської області від 16.01.2016 р. Обговорення листа 

апеляційного суду від 25.01.2016 р. щодо осіб, які утримуються під вартою в 

Кіровоградській УВП (№14) і рахуються за судами Кіровоградської області 

понад два місяці. 

  -  08.02.2016 р. - Обговорення правових висновків Верховного Суду України: у 

справі про визнання недійсним договору щодо майна, право на яке має дитина, 

через відсутність дозволу органу опіки і піклування на його укладення; у справі 

про перегляд судового рішення з підстав неоднакового застосування судом 

касаційної інстанції норми частини другої статті 11 КК про малозначність діяння 

у подібних правовідносинах, що зумовило ухвалення різних за змістом судових 

рішень 

-  01.03.16 р. - обговорення рішень Європейського суду з прав людини у справах 

«Бочан проти України», «Стабровська проти України», «Васюнець проти 

України», «Шепеленко проти України», «Журавльов та інші проти України», 

«Кушинська та інші проти України», «Карпюк та інші проти України». 

- 14.03.16 р. - обговорення Закону України «Про внесення змін до Цивільного  

процесуального кодексу України щодо встановлення факту народження або 

смерті особи на тимчасово окупованій території України». 

- 21.03.2016 р. - обговорення правового висновку Верховного Суду України 

у справі про відшкодування витрат на лікування. 

- 04.04.16 р. - обговорення правового висновку Верховного Суду України у 

справі про відшкодування витрат на лікування. 

- 11.04.16 р.- обговорення узагальнення судової практики «Про практику 

здійснення апеляційним судом процесуальних повноважень щодо призначення 

нового розгляду в суді першої інстанції».  

- 25.04.16 р. - обговорення інформаційних листів Вищого спеціалізованого 

суду України з розгляду цивільних і кримінальних справ від 15 квітня 2016 р. за 

№9-1129/0/4-16 «Про застосування положень статті 257-1 Цивільного 

процесуального кодексу України» та за №9-1130/0/4-16 «Про окремі питання 

застосування Закону України від 4 лютого 2016 р.  «Про внесення змін до 

Цивільного процесуального кодексу України щодо встановлення факту 

народження або смерті особи на тимчасово окупованій території України». 

- 04.05.16 р. - обговорення узагальнення, проведеного апеляційним судом 

Кіровоградської області, щодо судової практики розгляду і вирішення судами 

Кіровоградської області у 2014-2015 роках майнових спорів, що виникають між 

подружжям (колишнім подружжям), а також жінкою і чоловіком, які 

проживають однією сім’єю, але не перебувають у шлюбі між собою або в будь-

якому іншому шлюбі. 

- 10.05.16 р. - обговорення узагальнення, проведеного апеляційним судом 

Кіровоградської області, щодо практики застосування судами Кіровоградської 



області законодавства, що регулює захист прав споживачів, у справах про 

визнання кредитних договорів недійсними за період з 2013 р. по 2015 р. 

- 16.05.16 р. - обговорення узагальнення, проведеного апеляційним судом 

Кіровоградської області, щодо судової практики розгляду судами 

Кіровоградської області справ щодо приватизації державного житлового фонду 

та гуртожитків. 

- 06.07.16 р. - обговорення інформаційного листа Вищого спеціалізованого 

суду України щодо окремих питань здійснення слідчим суддею суду першої 

інстанції судового контролю в кримінальному провадженні. Обговорення 

правових позицій судової палати у кримінальних справах Вищого 

спеціалізованого суду України за 2015 рік. 

- 11.07.2016 р. - обговорення узагальнення судової практики, проведеного 

апеляційним судом Кіровоградської області,  щодо застосування судами 

Кіровоградської області у 2015 році положень Європейської конвенції та 

практики застосування судами практики Європейського суду з прав людини при 

здійсненні цивільного судочинства. Обговорення листа Урядового 

уповноваженого у справах Європейського суду з прав людини у справах «Віктор 

Сергійович Гришко проти України та 5 інших заяв», «Віктор Іванович 

Нікіфоренко проти України та 3 інші заяви»  в яких скаржниками ставилося 

питання порушення п.1 ст.6, ст.13 Конвенції у зв’язку з надмірною тривалістю 

цивільних та кримінальних проваджень і відсутністю в національному 

законодавстві ефективних засобів юридичного захисту у зв’язку з цим. 

- 19.07.16 р. - обговорення правового висновку Верховного Суду України у 

справі про визнання недійсним договору купівлі-продажу нерухомого майна, 

укладеного між юридичною та фізичною особами, з підстав відсутності у 

представника юридичної особи (директора товариства) повноважень. 

- 25.07.16 р. - обговорення правового висновку Верховного Суду України у 

справі про стягнення процентів за банківським вкладом за період прострочення 

повернення вкладу. Обговорення правового висновку Верховного Суду України 

у справі про відшкодування шкоди. 

-  01.08.156 р. - обговорення Закону України «Про внесення змін до Кодексу 

України про адміністративні правопорушення щодо посилення відповідальності 

за керування транспортними засобами у стані алкогольного, наркотичного чи 

іншого сп’яніння або під впливом лікарських припаратів, що знижують увагу та 

швидкість реакції». 

- 08.08.16 р . - Обговорення постанови пленуму Вищого спеціалізованого 

суду України з розгляду цивільних і кримінальних справ «Про судову практику в 

справах про зняття арешту з майна» від 03.06.2016 р. 

- 07.10.16 р. - обговорення листа апеляційного суду Кіровоградської області 

від  23.09.2016 р.  щодо осіб, які тривалий час утримуються під вартою у 

слідчому ізоляторі та рахуються за місцевими загальними судами області. 

  - 24.10.16 р. - обговорення Закону України «Про внесення змін до деяких 

законодавчих   актів України щодо вдосконалення доступу до правосуддя осіб, 

які утримуються в установах попереднього ув’язнення та виконання покарань» 

    - 07.11.2016 р. - Обговорення постанови Пленуму Верховного Суду України 

№21 від 31.10.2016 р. «Про відмову у зверненні до Конституційного Суду 

України з конституційним поданням щодо відповідності (конституційності) 



частини 2 статті 18, частини 4 статті 234 Цивільного процесуального кодексу 

України частині 5 статті 124, частині 1 статті 127, частині 4 статті 129 

Конституції України. 

     - 14.11.16 р. - обговорення рішення Ради суддів України від 16.09.2016 р. 

№65, в якому викладено питання гендерної рівності в українському суспільстві 

та, зокрема, у судовій системі. 

     - 27.11.16 р. - обговорення інформаційного листа Вищого спеціалізованого 

суду України з розгляду цивільних і кримінальних справ, в якому стисло 

викладенні рішення Європейського суду з прав людини у справах «Ігор Тарасов 

проти України», «Саранчов проти України», «Мушинський проти України», та 

текстів відповідних рішень. 

- 28.11.2016 р. - обговорення рішення Ради суддів України №74 від 

04.11.2016 р. 05.12.2016 р. - обговорення узагальнення Апеляційного суду 

Кіровоградської області «Про судову практику у кримінальних провадженнях 

щодо легалізації (відмиванню) коштів, одержаних злочинним шляхом та 

фінансування тероризму (статті 209,258-5, 306 КК України)». 

- 20.12.16 р. - обговорення узагальнення Апеляційного суду Кіровоградської 

області про застосування судами Кіровоградської області процесуального 

законодавства при призначенні судових експертиз і використання їх висновків у 

цивільному судочинстві. 
 

  1.12 Протягом другого півріччя 2016 року керівником апарату суду 

(особами, які виконували обов’язки керівника апарату суду) проведено 26 

оперативних нарад). Як правило, такі наради проводилися двічі на місяць. 

  Під час проведення оперативних нарад керівника апарату суду з 

працівниками, основна увага акцентувалась на організації роботи апарату  суду, 

впровадженні та особливостей роботи в КП «Д-З», веденні первинного обліку, 

стану обліково-статистичної,  кодифікаційної та кадрової роботи суду, питанням 

ведення загального діловодства, внесення змін до чинного законодавства, 

дотримання у суді вимог Законів України «Про доступ до публічної інформації», 

«Про звернення громадян», правил пожежної та техногенної  безпеки, 

дотримання вимог з зберігання та обліку речових доказів, Інструкції з 

діловодства у місцевих судах, затвердженої наказом ДСА України від     

17.12.2013 р. №173 та Положення про автоматизовану систему документообігу 

суду, затвердженого рішенням Ради суддів України  від 26.11.2010 р. №30 ( із 

змінами і доповненнями). 

   Таким чином, на оперативній нараді 04.07.2016 розглянуто спільний наказ ТУ 

ДСА України в Кіровоградській області і прокуратури Кіровоградської області 

від 29.06.2016 р. №101/76-ОД «Про забезпечення міжвідомчого обміну 

інформацією щодо осіб у кримінальному провадженні», обговорено стан 

виконання заходів щодо забезпечення доступності приміщення суду та судової 

процедури для маломобільних груп населення (МГН), у тому числі осіб з 

інвалідністю відповідно до листа ТУ ДСА України в Кіровоградській області від 

01.03.2016 р. № 19-393-1 «Щодо забезпечення рівного доступу осіб з 

інвалідністю до правосуддя». Проведено заняття з питань етики поведінки з 

МНГ.  Обговорення результатів перевірки повноти заповнення ОСК судових 

справ у АСДС з метою формування звітів про роботу суду за I півріччя 2016 рік. 



     18.07.2016 р.  обговорено аналіз даних судової статистики Новгородківського 

районного суду Кіровоградської області за перше півріччя 2016 року. 

 Обговорено звіт про виконання плану роботи Новгородківського районного 

суду Кіровоградської області за  I півріччя  2016 р. 

      01.08.2016 р. обговорено лист ДСА України  N 2/5013/16 від      13.07.2016 р. 

« Про надання роз’яснення». Обговорено результати перевірки повноти 

заповнення ОСК судових справ у АСДС за липень  2016 рік. Обговорено 

результатів перевірки своєчасності здачі секретарями судових 

засідань судових справ після їх розгляду  до канцелярії суду та 

правильності оформлення журналу розгляду  справ і матеріалів суддею,  

результати перевірки  стану роботи секретарів судових засідань  у частині 

якісного і кількісного  оформлення та оприлюднення списків справ, призначених 

до розгляду. 

     15.08.2016 р. розглянуто лист ДСА України від 25.07.2016 р. №8-5302/16 

«Про присвоєння рангів державним службовцям» і лист Національного агентства 

з питань державної служби від 15.06.2016 №3351/13-16, лист Міністерства 

юстиції України від 08.07.2016 р. №23719/10054-0-26/13 «Про надання 

роз’яснень». 

      28.08.2016 р. розглянуто  наказ ДСА України від 28.07.2016 р. № 154 « Про 

затвердження плану заходів щодо реалізації ДСА України Закону України від 

02.06.2016 р. №1401 «Про внесення змін до Конституції України (щодо 

правосуддя)» та Закону України від 02.06.2016 р. «Про судоустрій і статус 

суддів». Обговорено оновленої версії КП «Д-З» ( 3.17.2). Обговорено результати 

перевірки повноти заповнення ОСК судових справ у АСДС за серпень  2016 рік 

       05.09.2016 р. обговорено лист ДСА України від 11.08.2016 р. №10-5761/16 

«Інформаційний лист про наявність у органів державної влади видатків, 

необхідних для сплати судового збору». Обговорено лист ТУ ДСА України від 

29.08.2016 р. №19-1727 «Про роз’яснення окремих питань державної служби». 

Обговорено  лист ДСА України від 31.08.2016 р.  №6-6288/16 «Про дотримання 

вимог законодавства в процесі функціонування автоматизованої системи 

документообігу суду», лист Апеляційного суду Кіровоградської області від 

08.09.2016 р. №515/16 щодо дотримання вимог Положення про АСДС. 

       19.09.2016 р.  обговорено зміни до Положення про АСДС, затверджені 

рішенням Ради суддів України від 15.09.2016 р. Обговорено лист Національного 

агентства з питань запобігання корупції  від 29.07.2016 р. №51-03/995 щодо 

поширення вимог Закону України « Про державну службу» на працівників 

державних органів, які виконують функції з обслуговування та на працівників 

патронатної служби.  Обговорено результати перевірки своєчасності здачі 

секретарями судових засідань судових справ після їх розгляду  до канцелярії 

суду та правильності оформлення журналу розгляду  справ і матеріалів суддею,  

результати перевірки  стану роботи секретарів судових засідань  у частині 

якісного і кількісного  оформлення та оприлюднення списків справ, призначених 

до розгляду. 

     03.10.2016 р. обговорено наказ ТУ ДСА України в Кіровоградській області від 

17.07.2016 р. № 89-ОД   « Про організацію бухгалтерського обліку». Обговорено 

результатів перевірку повноти заповнення ОСК судових справ у АСДС за 

вересень  2016 рік. 

 

 



    17.10.2016 р. обговорено наказ ДСА України від 05.10.2016 р. №198 «Про 

затвердження Порядку  виплати винагороди та відшкодування витрат, виплати 

добових присяжному за час виконання ним обов’язків у суді».  Обговорено 

результати  перевірки своєчасності здачі секретарями судових засідань судових 

справ після їх розгляду  до канцелярії суду та правильності оформлення журналу 

розгляду  справ і матеріалів суддею,  результати перевірки  стану роботи 

секретарів судових засідань  у частині якісного і кількісного  оформлення та 

оприлюднення списків справ, призначених до розгляду. 

     31.10.2016 р. обговорено питання функціонування КП «Д-З» у зв’язку з 

оновленнями КП «Д-З» (версії 3.18, 3.18.1).  Обговорено результати перевірки 

повноти заповнення ОСК судових справ у АСДС за жовтень  2016 рік.                                            

     07.11.2016 р.  на  нараді, яку проведено під головуванням голови 

Новгородківського районного суду кіровоградської області Рачкелюка Ю.В. 

розглянуто положення Закону України від 02.06.2016 р. «Про внесення змін до 

Конституції України (щодо правосуддя) № 1401-VIII та « Про судоустрій і статус 

суддів», постанови Пленуму Верховного Суду України  від 31.10.2016 р. № 21  

«Про відмову у зверненні до Конституційного Суду України з конституційним 

поданням щодо відповідності (конституційності) частини другої статті 18, 

частини четвертої статті 234 Цивільного процесуального Кодексу України 

частині п’ятій статті 124, частині першій статті 127, частині четвертій статті 129 

Конституції України.» Обговорено рішення Ради суддів України від       

16.09.2016 р. № 65 щодо включення  до національної системи показників 

гендерної статистики, що дають змогу оцінювати становище жінок і чоловіків у 

судовій системі, а також, кількість жінок і чоловіків суддів на адміністративних 

посадах.                                           

       28.11.2016 р. розглянуто наказ ДСА України від 15.11.2016 р. № 231 «Про 

затвердження Тимчасового порядку обміну офіційними електронними 

документами», наказ  ДСА України від 15.11.2016 р. № 230 «Про затвердження 

Положення про порядок використання ресурсів мережі Інтернет в ДСА України, 

територіальних управліннях ДСА України, місцевих та апеляційних судах, 

підприємств, що входять до сфери управління ДСА України». Обговорено  

результатів перевірки повноти заповнення ОСК судових справ у АСДС за  

листопад  2016 рік.      

         12.12.2016 р. розглянуто питання з організації роботи Новгородківського 

районного суду Кіровоградської області  з доступу до публічної інформації та 

розгляду звернень громадян,  питання з організації роботи Новгородківського 

районного суду Кіровоградської області  з питань пожежної і техногенної 

безпеки. Обговорено  питання про застосування всіх можливих заходів захисту 

інформації та безпеки «етики» з її оброблення. 

           26.12.2016 р. заплановано провести нараду з розгляду питань про  
результати перевірки повноти заповнення ОСК судових справ у АСДС за 

грудень 2016 р. та за 2016 рік з метою формування достовірної статистичної 

звітності про роботу Новгородківського районного суду Кіровоградської області  

за 2016 р. та по обговоренню результатів перевірки стану та зберігання речових 

доказів, правильності ведення документів щодо їх приймання та передачі. 

   



    1.13 Протягом другого півріччя 2016 року робота Новгородківського 

районного суду Кіровоградської області з розгляду звернень громадян велася у 

відповідності до  Закону України „Про звернення громадян”, Інструкції з 

діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого 

самоврядування, об’єднаннях громадян, на підприємствах, в установах, 

організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової інформації, 

затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 14.04.97р. № 348,  

наказу голови Новгородківського районного суду Кіровоградської області від 

05.01.2016 р. № 5-а «Про визначення відповідальної особи  за роботу по розгляду 

звернень громадян у Новгородківського районного суді  Кіровоградської 

області» . 

      Таким чином протягом вказаного періоду до Новгородківського районного 

суду Кіровоградської області надійшло 2 звернення громадян. А саме,  
28.11.2016 р. від громадського об’єднання «Антирейдер» щодо протиправної 

діяльності  громадянина В.Дрегера.  Оскільки питання,  порушені у запиті не 

входять  до повноважень  Новгородківського районного суду Кіровоградської 

області, відповідно до ст.7 Закону України «Про звернення громадян» дане 

звернення  надіслане за належністю до СБУ, МВС, ГПУ та НАБУ. Про це 

повідомлено і заявника; 

   09.12.2016 р.  через ДСА України надійшло звернення гр. Таран О.Д. щодо 

порушення Новгородківським районним судом Кіровоградської області її прав в 

частині ненадання рішення Новгородківського районного суду Кіровоградської 

області від 28.11.2016 р. щодо визнання громадянина недієздатним. 

    Звернення розглянуто в установлені строки та у визначеному порядку, 

заявникам надано обґрунтовані відповіді. 

 

    II. Статистичне вивчення  та узагальнення судової практики 

 
На виконання плану  роботи Новгородківського районного суду 

Кіровоградської області на друге півріччя 2016 року було здійснено наступні 

заходи: 

2.1 Проведено аналіз даних судової статистики про роботу суду за I півріччя 

2016 року. Результат обговорено на  оперативній нараді (протокол  від 18.07.2016 

р. № 14). 

 

2.2 Щомісячно, станом на 01 число,  готувалися та направлялися до 

апеляційного суду Кіровоградської області дані про залишок нерозглянутих 

кримінальних справ понад 2  місяці, 6 місяців та 1 рік з моменту їх надходження 

до суду ( інформацію направлено 03.07.2016 р., 01.08.2016 р., 02.09.2016 р., 

01.10.2016 р., 02.11.2016 р., 02.12.2016 р.) Дана інформація обговорювалася на 

нарадах суддів. 

 

2.3. Щомісяця, станом на 01 число, до 3 числа готувалися та направлялися 

до апеляційного суду Кіровоградської області,  дані про залишок нерозглянутих 

цивільних справ понад 2 місяці,6 місяців, 1 рік, зупинених провадженням, із 



зазначенням даних про рух цивільних справ з моменту їх надходження до суду 

станом на 01 число кожного місяця ( інформацію направлено 03.07.2016 р., 

01.08.2016 р., 02.09.2016 р., 01.10.2016 р., 02.11.2016 р., 02.12.2016 р.) Дана 

інформація обговорювалася на нарадах суддів. 

 

2.4. Щокварталу до 5 числа готувалася та надсилалася до ТУ ДСА України в 

Кіровоградській області інформація про  строки розгляду та причини, строки 

відкладення розгляду кримінальних справ, вжиття судом заходів для своєчасного 

розгляду справ (ф.1-1-ОП) . Надіслано 03.10.2016 р. 

 

2.5. Щомісяця Новгородківським районним судом Кіровоградської області 

здійснювалась підготовка та направлення до Державного реєстру виборців 

Новгородківської  РДА Кіровоградської області відомостей про осіб, щодо яких 

судом  було скасовано рішення про визнання їх недієздатними, внаслідок чого 

над ними була припинена опіка, місце проживання яких зареєстровано у смт. 

Новгородка та Новгородківському районі та відомостей про виборців, щодо яких 

винесено рішення суду про визнання їх недієздатними ( лист від 01.07.16 р. № 

01-87/6/2016, від 03.08.2016 р. №03.08.16 р. від 02.09.2016 р. № 01-87/8/16, від 

05.10.2016 р. №01-87/9/16, від 01.11.2016 р. № 01-87/10/2016, від 02.12.2016 р. 

№01-87/11/2016). 

 

2.6 Щокварталу готувалися і  подавалися до ТУ ДСА України в 

Кіровоградській області  звіти про розгляд судом кримінальних справ за 

ст.ст.209.209-1,306 КК України (ф.1-Л). Надіслано  03.10.2016 р. 

 

2.7. На виконання листа ТУ ДСА України в Кіровоградській області від 

14.12.2016 р. №19-2582-3 «Щодо надання звітів за 2016 рік»  керівником апарату 

суду та заступником керівника апарату суду проводяться перевірки повноти, 

своєчасності та достовірності внесення інформації до обліково-статистичних 

карток судових справ у автоматизованій системі документообігу суду з метою 

формування достовірної статистичної звітності про роботу Новгородківського 

районного суду Кіровоградської області за 2016 рік. Терміни подачі 

статистичних звітів  для Новгороківського районного суду Кіровоградської 

області встановлено з 5 січня 2016 року. 

 

2.8. На виконання рішень Ради суддів України від 13.02.2014 р. № 21, яким 

рекомендовано місцевим судам проводити не рідше ніж один раз на три роки 

оцінку і аналіз ефективності діяльності суду, у Новгородківському районному 

суді кіровоградської області за наслідками формування статистичної звітності 

звітності за  півріччя, оприлюднюються на веб-сторінці суду базові показники 

діяльності суду. Крім того, на виконання рішень Ради суддів України від 

04.02.2016 р. №5, 08.04.2016 р. № 26 та на виконання рішення зборів суддів 

Новгородківського районного суду Кіровоградської області  від 21.10.2016 р. у 

Новгородківському районному суді  розпочато проведення оцінювання роботи 

суду. Підготовлено анкети опитування відвідувачів суду та працівників апарату. 

Термін проведення оцінювання роботи суду встановлено до 31.12.2016 р 



 Прес-секретарю суду Зубенку А.В., головному спеціалісту (з ІТ) доручено 

узагальнити результати проведеного оцінювання та оприлюднити їх на веб-

сторінці Новгородківського районного суду Кіровоградської області. 

 

У III розділі плану роботи суду на друге півріччя 2016 року «Робота з 

кадрами» передбачено вирішення ряду питань щодо дотримання правових засад 

проходження державної служби, поліпшення якісного складу державних 

службовців апарату  суду і роботи з кадровим резервом, надання відповідних 

звітів до ТУ ДСА в Кіровоградській області. 

 На виконання пп.3.1 даного розділу плану роботи  щомісяця у строк до 1 

числа наступного місяця, було підготовлено та надано інформації до ТУ ДСА 

України в Кіровоградській області про штатний та фактичний склад суддів та 

працівників апарату суду ( 30.06.2016 р., 28.07.2016 р,28.08.2016 р.,29.09.2016 

р.,28.10.2016 р,28.11.2016 р.) 

 

3.2. До 1 числа наступного місяця, було підготовлено та надано інформації 

до ТУ ДСА України в Кіровоградській області з питань кадрової роботи суду       

( 30.06.2016 р., 28.07.2016 р,28.08.2016 р.,29.09.2016 р.,28.10.2016 р,28.11.2016 р.) 

 

3.3. 17.07.2016 р. та  05.10.2016 р. подано звіт до Національного агентства 

України з питань державної служби «Про кількісний та якісний склад державних 

службовців і посадових осіб органів місцевого самоврядування, які займають 

посади керівників та спеціалістів» та підготовлено зазначену  інформацію за 

2016 рік для подачі у строк до 10.01.2016 р.  

 

3.4. На момент підготовки звіту про виконання плану роботи 

Новгородківського районного суду Кіровоградської області за друге півріччя 

2016 року заступником керівника апарату суду Осієвською Т.О. підготовлено 

проект  графіку надання щорічних відпусток на 2017 рік суддям та працівникам 

апарату суду, який буде розглянуто зборами трудового колективу з метою його 

затвердження з урахування позиції суддів та працівників суду. 

 

3.5. Засідання конкурсної комісії на заміщення вакантних посад державних 

службовців не проводились.  

 

За вказаний період було підготовлено 41 наказ  з кадрових питань,  14 

накази з основної діяльності,  26 наказів про надання відпусток, 81 наказ з 

адміністративно-господарських питань. 

 

IV Проведення  навчальних годин для працівників суду 

 
4.1. Протягом другого півріччя 2016 року  у ході виконання секретарями 

судових засідань обов’язків з фіксування технічними засобами судових засідань, 

головним спеціалістом (з інформаційних технологій) Новгородківського 

районного суду Кіровоградської  області Зубенком А.В., проведено ряд 

навчальних годин для працівників суду  щодо застосування секретарями судових 



засідань Інструкції про порядок фіксування судового процесу технічними 

засобами, затвердженої наказом ДСА України від 20.09.2012 р. №108 ( із змінами 

і доповненнями) із практичною частиною – імітування запису судового  

засідання з подальшим обговоренням типових помилок; 

        12.12.2016 р. проведено навчання щодо роботи з комп’ютерною та 

копіювальною технікою, зокрема по дотриманню вимог наказу ДСА України  від  

04.12.2013  №  164, яким затверджено Положення про порядок використання 

ресурсів локальної комп’ютерної мережі в Державній судовій адміністрації 

України, територіальних управліннях Державної судової адміністрації України, 

місцевих та апеляційних судах загальної юрисдикції». 

        Щомісяця у ході проведення оперативних нарад керівником апарату суду 

роз’яснювалися вимоги Інструкції з діловодства у місцевих загальних судах, 

затвердженої наказом ДСА України від 17.12.2016 р. №173 ( із змінами і 

доповненнями) та наголошувалося на її безумовному виконанні. 

        Щомісяця у ході проведення оперативних нарад керівником апарату суду 

доводилися до відома та роз’яснювалися зміни  до чинного законодавства. 

        Щомісяця у ході проведення оперативних нарад керівником апарату суду 

обговорювалися особливості роботи з КП «Д-З», доводилися та роз’яснювалися 

практичні питання застосування КП «Д-З» після оновлення її новими версіями. 

07.11.2016 р. секретарем судових засідань Видибурою Л.В. пройдено курс 

онлайн-навчання у навчальному центрі професійної мережі «Феміда» на тему: 

«Використання програми «Акорд» з метою фіксування судового процесу». 

     Керівником апарату суду Орел Л.В. та заступником керівника апарату 

суду Осієвською Т.О. пройдено курс онлайн-навчання у навчальному центрі 

професійної мережі «Феміда» на тему: «Управління персоналом у cистемі 

«Кадри WEB», «Реєстрація та ведення вхідної та вихідної кореспонденції 

(загальна канцелярія). Передача справ». 

 У період з 03.10.2016 р. по 08.10.2016 р. помічниками суддів 

Новгородківського районного суду кіровоградської області Кобилянською З.О. і 

Криворучко В.О. взято участь у підготовці помічників суддів місцевих загальних 

судів, яку було проведено Дніпропетровською регіональною школою суддів. 

 

       Відповідальною особою суду за пожежну та техногенну безпеку своєчасно 

та регулярно  проводяться  інструктажі з питань пожежної та техногенної 

безпеки з  працівниками суду.  
        Зокрема, 31.10.2016 р. ознайомлено всіх працівників суду з вимогами 

Законів України "Про захист населення і територій від надзвичайних ситуацій 

техногенного та природного характеру", "Про правові засади цивільного 

захисту", Правилами техногенної безпеки у сфері цивільного захисту на 

підприємствах, в організаціях, установах та на небезпечних територіях, 

затвердженими наказом МНС України від 15.08.07 р. N 557, Кодексом 

цивільного захисту України, Правилами пожежної безпеки в Україні, 

затвердженою головою суду  Інструкцію про заходи пожежної безпеки  у 

Новгородківському  районному суді Кіровоградської області, Інструкцію щодо 

виконання вимог цивільного захисту (цивільної оборони)  та техногенної 

безпеки у Новгородківському районному суді Кіровоградської області, 



Інструкцію щодо дій працівників Новгородківського районного суду 

Кіровоградської області   в разі виникнення аварійної ситуації (аварій). Вимоги 

вказаних документів доведено до відома всіх працівників суду під підпис. 

    

        Таким чином, всі заплановані пункти плану роботи Новгородківського 

районного суду Кіровоградської області на  II півріччя 2016 року виконано в 

установлені терміни та в повному обсязі тими виконавцями, які зазначені в плані 

роботи суду.  

 

  

 

 

 

Керівник апарату 

Новгородківського районного суду     

Кіровоградської області                                                                                Л. Орел 

 
 

20.12.2016 р. 

                                 


